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Program szkolenia ,Kadry i Ptace w programie ERP ENDVA”

1. Rozpoczcie pracy z programem Enova

» Okno gtéwne programu
» Klawisze funkcyjne
» Struktura funkcjonalna programu

2. Zalozenie nowej bazy danych

» Konfiguracja bazy danych
» Wprowadzenie operator

3. Dostosowanie programu do specyfiki firmy
« Wprowadzanie danych zgdanych z dziatalnieia firmy
e Zakladanie nowego wydziatu
» Tworzenie nowych elementow wyptaty
» Woprowadzanie ukddw i bankéw
« Kalendarze pracownikéw
4. Wprowadzanie danych kadrowych

* Wprowadzenie podstawowych danych kadrowych
* Wprowadzenie rachunku bankowego pracownika
* Dodanie czionka rodziny

* Historia zatrudnienia

* Wprowadzenie wyksztatcenia

» Wprowadzenie baddekarskich i BHP

5. Zatrudnienie pracownika na etacie

6. Ponownie zatrudnienie pracownika, zmiana stawki zaeregowania, zmiana wydziatu
7. Umowa zlecenie z wkasnym pracownikiem, obcym pracavikiem

8. Limity nieobecnosci, nieobecndci pracownikéw

* przypisanie limitu pojedynczo i seryjnie, nanoseemieobecngri(zwolnienia lekarskie,
urlopy wypoczynkowego, inne) na kalendarz pracoanik



9. Deklaracje zgtoszeniowe pracownika

» zgloszenie pracownika do ubezpietZ#JS, zgtoszenie cztonka rodziny, wyrejestrowanie z
ubezpiecze pracownika

10. Wynagrodzenia
* naliczanie wyptat z listy Kadry i Ptace/Kadry/Pracocy
e naliczanie wypfat z listy Kadry i Ptace/Place/Ligthac
e generowanie przelewow do banku
« zaliczka na poczet wynagrodzenia dla pracownikfrigzliczenie w kolejnej wyptacie
e zajecia komornicze pracownika, wyliczenie kwoty g@f komorniczego
11. Deklaracje ZUS

» naliczenie deklaracji rozliczeniowej DRA , listazpgotowanych zatznikéw, lista ptatnéci
wynikajaca z naliczonej deklaracji

12. Deklaracje PIT
« naliczenie deklaracji PIT-4 — informacja migsina oraz roczna deklaracja PIT 4R

e naliczenie PIT 11dla pracownikéw pojedynczo i saigyj



